SMERNICA ¢. 003/2015

k zabezpe €eniu procesu verejného obstaravania zakaziek
na dodanie tovarov, zakaziek na uskuto €nenie stavebnych prac
a zakaziek na poskytnutie sluzieb
(‘aplikacia Prikazu predsedu BBSK €. 002/2015/0DDVO)

Clanok 1.

VSEOBECNE USTANOVENIA
Verejny obstaravate F
a) Technickd akadémia vo Zvolene (dalej len TA) je podfa § 6 ods. 1 pism. d) zakona NR SR ¢&.
25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,zadkon o verejnom obstaravani”) verejnym obstaravatefom, ktory je povinny pri
zadavani zdkaziek postupovat podla prislusnych ustanoveni zdkona

b) vy8si Uzemny celok je podla § 6 ods. 1 pism. c) zdkona o verejnom obstaravani verejnym
obstaravatefom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla prislusnych ustanoveni
zakona

Verejné obstaravanie (dalej len ,VO") predstavuje pravidla a postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky
na dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb,
koncesie a sutaZze navrhov.

Zakladnymi principmi VO, ktoré verejny obstaravatel uplathuje v kazdej etape procesu VO su:
- transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov,
hospodarnost a efektivnost pri vynakladani finanénych prostriedkov.

V38etci pracovnici pésobiaci vo VO  pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrzanie zakladnych principov
etiky vo VO, ktorymi si najma Cestnost a integrita, dodrziavanie zakonitosti, profesionalita a chapanie
VO ako €innosti vo verejnom zaujme (Priloha €. 4 Eticky kédex).

Oddelenie verejného obstaravania Uradu BBSK  (dalej len ,ODDVO") koordinuje a metodicky riadi
proces VO a zabezpecuje ho v pripadoch uvedenych v tomto prikaze.

¢lanok 2.

DEFINICIA ZAKLADNYCH POJMOV
Z&kazka vo VO na Ucely tohto prikazu je zmluva s pefiaznym plnenim uzavretd medzi verejnym
obstaravateflom na jednej strane a jednym alebo viacerymi GUspesnymi uchadzaémi na strane druhej,
ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

BezZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su také tovary, stavebné prace alebo

sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢fiované na zéklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poZiadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacSich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutoénené a zarover

c) su spravidla v podobe, v akej si dodavané, poskytované alebo uskutoCriované pre verejného
obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskuto¢fiované aj pre spotrebitefov a iné osoby na
trhu.

Zaujemca je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob, ktord na trhu dodava tovar,
uskutoCriuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a mé zaujem o ucast vo VO, alebo si vo verejnej
sutazi prevzala sutazné podklady.
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Uchéadza € je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych oséb, ktora na trhu dodava tovar,
uskutoCriuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predloZila ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty a pravidla jej
vypoctu uréuje 8 5 zakona o verejnom obstaravani.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi na
jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane druhej. Ramcova dohoda urcuje
podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a predpokladaného
mnoZstva predmetu zakazky. Podrobnosti o ramcovej dohode ustanovuje zakon o verejnom
obstaravani.

Elektronicka aukcia je opakujlci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov
ponuk,
¢) novych hodn6t, ktoré sa tykaja urcitych prvkov ponuk.
Referencia na UCely zékona je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru,

uskuto€neni stavenych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo rdmcovej dohody,
uzatvorenej podla zdkona o verejnom obstaravani.

Profil verejného obstaravate Fa (dalej len ,profil") je zriadeny na webovom sidle Uradu pre verejné
obstaravanie, v ramci neho musia byt zverejnené informéacie a dokumenty tykajice sa procesu VO
podla zakona o verejnom obstaravani.

Verejné obstaravanie je sekcia (dalej len ,sekcia VO") zriadena na webovom sidle TA a Uradu
BBSK, v rdmci ktorej sa zverejauju informacie a dokumenty vyplyvajlice z internych predpisov
tykajucich sa VO nad rdmec zakona o verejnom obstaravani.

Lehota viazanosti ponuk predstavuje lehotu (najneskorsSi termin), v rdmci ktorej je potrebné
podpisat zmluvu.

Elektronické trhovisko je informacény systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie ponuky
a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, beZne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie
s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra.

Sluzby suvisiace s energetikou zahnaju hlavne:

a) vyhotovenie energetickych certifikatov budov,

b) vyhotovenie energetickych auditov zariadent,

¢) povinné prehliadky vSetkych vyhradenych technickych zariadent,

d) sluzby suvisiace so stavebnymi Gpravami v rdmci energetickych zhodnoteni (Uspor) budov,
e) sluzby suvisiace s reviziou.

Zodpovedny pracovnik je zamestnanec TA, ktory zabezpecuje proces VO.
Povereny pracovnik je zamestnanec ODDVO UBBSK, ktory zabezpeduje proces VO na zéklade
pozZiadavky TA.

Clanok 3.
POZIADAVKA NA ZADANIE ZAKAZKY

TA je v plnej miere zodpovedné za predloZenie poZiadavky na zadanie zakazky.

Ziados t’ o vykonanie procesu VO sa predklada v listinnej podobe, prostrednictvom posty na adresu:
Urad BBSK, Oddelenie verejného obstaravania, Nam. SNP &. 23, 974 01 Banska Bystrica,
alebo v pripade osobného dorugenia na podatelfiu UBBSK.

Ziados t' o vykonanie procesu VO  musi obsahovat nasledovné Udaje a informécie:

a) nazov a podrobné vymedzenie predmetu zakazky, technické poZiadavky,



b) predpokladané mnozstvo,
¢) predpokladana hodnota zakazky bez DPH (v zmysle § 5 zdkona),

d) navrh zmluvy s pozadovanymi zmluvnymi podmienkami a dizkou trvania zmluvného vztahu,

e) termin na dodanie, resp. ukoncenia predmetu zakazky, pripadne ¢asovy harmonogram dodania,
resp. ukoncenia,

f) navrh kritérii na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia podla § 35 zakona o verejnom
obstaravani a pripadnych podmienok Ucasti - Ziadatel je povinny zddvodnit potrebu zahrnutia
jednotlivej podmienky ucasti v zmysle § 32 zakona o verejnom obstaravani,

g) spdsob urcenia ceny,

h) dalSie informéacie

4. Zmluva pred jej podpisom musi byt v stlade so zadanim, na z&klade ktorého bola zverejnena Vyzva
na predkladanie ponuk (iné zakazky a podlimitné zakazky), oznamenim o vyhlaseni VO, sutaznymi
podkladmi a vitaznou ponukou.

Za obsah, formu a podpis zmluvy je zodpovedny riaditel TA.

5. TA je pri zadavani zakaziek povinna
a) preverit t¢innost’ uzavretych zmldv, ako aj potrebu uzavretia novych zmlav a

b) predlozit Ziadost o vykonanie procesu VO min. 5 mesiacov (nadlimitné a podlimitné zakazky),
resp. 2 mesiace (iné zékazky) vopred, t. j. pred poZzadovanym terminom na uzavretie zmluvy.

Clanok 4.
PLAN VEREJNEHO OBSTARAVANIA

1. Ro¢ny plan VO zakaziek, ktoré zabezpecuje ODDVO

a) Zoznam pozZiadaviek na zadanie planovanych zékaziek, ktoré zabezpecuje ODDVO, predloZi v
aktualnom roku TA v listinnej podobe, prostrednictvom posty na adresu: Urad BBSK, Oddelenie
verejného obstaravania, Nam. SNP ¢. 23, 974 01 Bansk& Bystrica, alebo v pripade osobného
doru¢enia na podatelfiu UBBSK v termine najneskor do 15. februara beZzného roka . PoZiadavky
musia byt v stlade so schvalenym rozpoc¢tom na prislusny kalendarny rok.

b) Zoznam poziadaviek musi obsahova t’ nasledovné Udaje a informacie (priloha ¢&. 3):
nazov predmetu zakazky,

predpokladand hodnotu zékazky (v zmysle § 5 zakona),
druh zakazky (zdkazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutoénenie stavebnych prac),

predpokladané terminy zacatia procesu VO,

trvanie zmluvy v mesiacoch,

o a k~ wb

zdroj financovania.

c) ODDVO poziadavky zosumarizuje a predloZi roény plan VO riaditelovi Uradu BBSK a veddcemu
oddelenia financii na schvalenie. Riaditel Uradu BBSK urdi poradie déleZitosti poZiadaviek.
ODDVO je povinné odsuhlaseny roény plan VO zverejnit na webovom sidle UBBSK v sekcii VO
najneskdr do 15. marca bezného roka.




Rocny plan VO zakaziek, ktoré zabezpecuje TA

a) TA vypracuje za aktualny rok ro€ny plan VO (podla prilohy €. 3) zakaziek, ktoré zabezpeduje sama
alebo budl zabezpecené dodavatelsky. Roény plan VO musi byt v sulade so schvalenym
rozpoc¢tom na prislusny kalendarny rok.

b) Roc¢ny plan VO je povinna TA zverejnit na webovom sidle TA v sekcii VO najneskér do 15. marca
beZzného roka .

Clanok 5.
ZADAVANIE ZAKAZKY DODAVATE LSKY

V pripade, ak TA planuje zabezpecit realizaciu procesu VO dodavatelsky musi mat suhlas od
predsedu BBSK.

TA je povinna postupovat tak, Ze predmetni poZiadavku zaSle na ODDVO, vratane predloZenia
dokladu o zabezpeceni financovania sluzby. ODDVO pripravi podklady k rozhodnutiu, & proces VO
bude zabezpecovat BBSK, resp. bude zabezpeceny dodavatelsky a pripravi stanovisko predsedovi
BBSK. V pripade, ak proces VO bude zabezpefeny dodavatelsky, kompletnd dokumentéacia z
procesu VO ostava v TA.

TA predloZi poZiadavku v listinnej podobe, prostrednictvom posty na adresu: Urad BBSK, Oddelenie
verejného obstaravania, Nam. SNP ¢&. 23, 974 01 Banska Bystrica, alebo v pripade osobného
dorugenia na podatelfiu UBBSK.

Clanok 6.
VOLBA INTERNEHO A EXTERNEHO ZABEZPE CENIA SLUZIEB (OUTSOURCING)

V pripade volby interného alebo externého zabezpelenia sluZieb (outsourcing) je TA povinna
vypracova t’ analyzu (dévodovu spravu), ktora nasledne predloZi na postudenie ODDVO, Oddeleniu
financii a odvetvovému oddeleniu Uradu BBSK. Na zéklade stanoviska veducich uvedenych oddeleni
riaditel Uradu BBSK schvali (resp. neschvali) predlozeni analyzu.

Po schvéleni analyzy riaditefom Uradu BBSK je TA povinna analyzu zverejni t na svojom webovom
sidle v sekcii VO. Za obsah a zverejnenie analyzy je zodpovedny riaditel TA. Schvalena analyza musi
byt stic¢astou Ziadosti o vykonanie procesu VO predloZzenej na ODDVO.

Clanok 7.
POSTUPY VEREJNEHO OBSTARAVANIA A FINAN CNE LIMITY

Postupy vo VO su:

a) verejna sutaz

b) uZzSia sutaz

¢) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) sutazny dialdg.

Finan €éné limity a postupy pri VO upravuje zakon o verejnom obstaravani

Z&kazku nemozno rozdeli t’ ani zvolit spésob urenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnat sa
pouZitiu postupov zadavania zdkazky podla zakona o verejnom obstaravani.

Ind zdkazka je zékazka na:



a) dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, s finanénym limitom:
do 1 000 eur ( ndkupy od 1 do 200 EUR s DPH TA nevykonava prieskum — jedna sa najma
0 spotrebné nakupy jednorazovej povahy a pre potreby edukacie a odborného vycviku podfa druh),

b) dodanie tovaru (okrem potravin), uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré nie
sU bezne dostupné na trhu, s finanénym limitom u tovarov a sluZzieb:
od 1 000 eur vratane do 20 000 eur a u stavebnych p  rac od 1 000 eur vratane do 30 000 eur;

¢) dodanie potravin s finanénym limitom:
od 1 000 eur vratane do 40 000 eur.

Podlimitn4 zakazka je zékazka na:

a) dodanie tovaru (okrem potravin), uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré su
beZne dostupné na trhu, s finanénym limitom u tovarov a sluZieb:
od 1 000 eur vratane do 207 000 eur a u stavebnych  prac od 1 000 eur vratane do 5 186 000
eur;

b) dodanie tovaru (okrem potravin), uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré nie
su beZne dostupné na trhu, s finanénym limitom u tovarov a sluZieb:
od 20 000 eur vratane do 207 000 eur a u stavebnych  prac od 30 000 eur vratane do 5 186
000 eur;

¢) dodanie potravin s finanénym limitom:
od 40 000 eur vratane do 207 000 eur.

Nadlimitna zédkazka je zakazka s finan €nym limitom:

- u tovarov a sluzieb od 207 000 eur vratane a viac eur
- u stavebnych prac od 5 186 000 eur vratane a viac eur.



Tabulka: Finan&né limity

Ina zkazka
! Nadlimitna
Postup pod la Podlimitna zakazka zakazka
§9o0ds.9
Tovar )
(okrem potravin) 21 000 eur 2 207 000
. < 207 000 eur
Sluzba
beZne dostupné na trhu
Tovar
(okrem potravin) 21 000 eur 2 20 000 eur 2 207 000
< 20 000 eur < 207 000 eur
Sluzba
nie beZzne dostupné na trhu
Stavebna praca
21 000 eur 25186 000
beZne dostupna na trhu <5186 000 eur
Stavebna praca
21 000 eur 2 30 000 eur 25186 000
nie bezne dostupna na trhu <30 000 eur <5186 000 eur
21 000 eur 2 40 000 eur
Potraviny < 40 000 eur < 207 000 eur 2 207 000

POSTUP PRI ZADAVANI INYCH ZAKAZIEK PO ZRIADENI ELEK TRONICKEHO TRHOVISKA

Clanok 8.

Tovar (vratane potravin), sluzby a stavebné prace

v hodnote nizSej ako 1 000 eur:

a) Zadavanie zakaziek zabezpecuju TA, s vynimkou :

1. sluzieb suvisiacich s energetikou,

2. stavebnych préac, ktoré su financované z kapitalovych vydavkov,

3. sluzieb suvisiacich so stavebnymi pracami, ktoré su financované z kapitalovych

vydavkov,

ktoré zabezpe €uje ODDVO.

b) Zakazky sa zadavaju operativne - t. j. formou objednavky, zmluvou, ndkupom v hotovosti.
c) Verejny obstaravate!' je povinny postupovat tak, aby vynaloZzené néklady na obstaranie

predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite.
d) Zakazky sa nezverejnuja v profile.




e) Na zéklade skusenosti a poznatkov vo vztahu ku kvalite a cendm tovarov, sluZieb a
stavebnych prac je verejny obstaravate!' povinny priebezne vytvarat databazu firiem, u ktorych
spravidla realizuje zadavanie inych zakaziek.

2. Tovar, sluzby a stavebné prace, ktoré nie s bez ne dostupné na trhu

v hodnote rovnej a vys3ej ako 1 000 eur a nizSej ako 3 000 eur
Potraviny v hodnote rovnej a vy$Sej ako 1 000 eur a niZzSej ako 3 000 eur:
a) Zadavanie zakaziek zabezpe ¢uje ODDVO.

b) Podklady k zabezpeceniu procesu VO predlozi TA podla ¢lanku 3 tohto prikazu.

V pripade, Ze proces VO bol povodne neuspesSne realizovany na elektronickom trhovisku (t.j.

ziadny zaujemca nepredlozil ponuku ani v ramci priameho rokovacieho konania podla § 98 zakona

0 VO), sucastou podkladov bude aj zaznam z elektronického trhoviska, ze zakazka bola zruSena.

C) Zakazky sa zadavaju v zmysle § 9 ods. 9 zdkona o VO. To znamena, Ze verejny obstaravatel je
povinny pri zadavani zakaziek uplathovat zakladné principy VO, ktorymi su: rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, transparentnost, hospodarnost a
efektivnost; a zabezpecit, aby vynaloZzené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané
jeho kvalite a cene.

d) Povereny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, a to oslovenim minimalne troch
zaujemcov e-mailom, webom alebo posStou, prostrednictvom prilohy €. 2 Vyzvy na predkladanie
ponuk (ina zékazka). V pripade, ak vyzva nebude zasland minimalne trom zaujemcom, povereny
pracovnik je povinny tuto skuto€nost pisomne zdévodnit.

e) Zakazky sa nezverejfiuja v profile. Priebeh a vysledok z prieskumu trhu povereny pracovnik zapise
do prilohy €. 1 Zaznam z prieskumu trhu a nasledne tuto prilohu zverejni na webovom sidle Uradu
BBSK vsekcii VO adoruéi e-mailom TA aodvetvovému oddeleniu Uradu BBSK. Sucasne
in;\ormuj}i e-mailom vitazného uchadzaca o prijati jeho ponuky a ostatnych uchadzacov o neprijati
ich ponuk.

3. Tovar a sluzby ktoré nie su beZne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vySSej ako 3 000 eur a niZzSej ako 20 000 eur

Stavebné prace, ktoré nie si bezne dostupné na trhu

v hodnote rovnej a vysSej ako 3 000 eur a nizSej ako 30 000 eur

Potraviny
v hodnote rovnej a vysSej ako 3 000 eur a nizSej ako 40 000 eur;

a) Zadavanie zakaziek zabezpe ¢uje ODDVO.

b) Podklady k zabezpeceniu procesu VO poskytne TA, podla ¢lanku 3 tohto prikazu._V pripade, Ze

proces VO bol pévodne nelspesSne zrealizovany na elektronickom trhovisku (t.j. Ziadny zaujemca

nepredlozil ponuku ani v rAmci priameho rokovacieho konania podla § 98 zakona o VO), stc¢astou

podkladov bude aj zaznam z elektronického trhoviska, Ze zakazka bola zruSena.

b) Zakazky sa zadavaju v zmysle § 9 ods. 9 zakona. To znamen4, Ze verejny obstaravatel je povinny
pri zadavani zakaziek uplatfiovat zakladné principy VO, ktorymi su: rovnaké zaobchadzanie,
nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, transparentnost, hospodarnost a efektivnost;



c) zabezpedit, aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a
cene.

d) Povereny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, a to oslovenim minimalne troch
zaujemcov e-mailom, webom alebo posStou, prostrednictvom prilohy €. 2 Vyzvy na predkladanie
ponuky (ind zdkazka). V pripade, ak vyzva nebude zaslana minimalne trom zaujemcom, povereny
pracovnik je povinny tuto skuto€nost’ pisomne zdévodnit.

e) Zakazky sa nezverejnuju v profile. Priebeh a vysledok z prieskumu trhu povereny pracovnik zapiSe
do prilohy &. 1 Zaznam z prieskumu trhu a nasledne tato prilohu zverejni na webovom sidle Uradu
BBSK v sekcii VO a doru &i e-mailom TA a odvetvovému oddeleniu Uradu BBSK. Su¢asne
informuje e-mailom vitazného uchadzaca o prijati jeho ponuky a ostatnych uchadzacov o neprijati
ich ponuk.

Priame rokovacie konanie mdoZe verejny obstaravate!' pouzit, ak je splnend jedna z podmienok

ustanovenych v § 58 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani.

Clanok 9.
POSTUP PRI ZADAVANI PODLIMITNYCH ZAKAZIEK

Tovar (okrem potravin) a sluzby ktoré su bezne dost upné na trhu
v hodnote rovnej a vySSej ako 1 000 eur a nizSej ako 207 000 eur

Stavebné prace, ktoré su beZne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vySSej ako 1 000 eur a nizSej ako 5 186 000 eur

1. Zadavanie zékaziek zabezpecluje TA.
2. Verejny obstaravate!' postupuje podla § 92 az 99 zdkona o verejnom obstaravani s vyuzitim
elektronického trhoviska, ktoré je dostupné na web stranke: www.eks.sk,

3. V pripade zakaziek v hodnote rovnej a vysSSej ako 3 000 eur,

proces VO na elektronickom trhovisku (dalej len “ET”) m6Ze TA zrealizova t’ aZ po schvéaleni
Ziadosti 0 povolenie spusti _t’ verejné obstardvanie na ET.

d) TA je povinna na zékazky podra pismena c) predlozit na ODDVO UBBSK Ziadost o schvélenie
zacat (spustit) proces VO cez ET. Ziadost musi obsahovat Gdaje podfa élanku 3 bod 3 tejto
smernice a musi byt predloZena v listinnej podobe prostrednictvom posty na adresu: Urad BBSK,
Oddelenie verejného obstaravanie, Nam. SNP 23, 974 01 Banska Bystrica, alebo v pripade
osobného doruéenia na podatelfiu UBBSK.

e) Odpoved na prijatu Ziadost o schvalenie spustit proces VO cez ET bude TA odoslana
prostrednictvom e-mailu, ktory odosle povereny zamestnanec ODDVO UBBSK.

Tovar a sluzby ktoré st beZne dostupné na trhu

v hodnote rovnej a vysSej ako 20 000 eur a niZzSej ako 207 000 eur

Stavebné prace, ktoré su beZne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vySSej ako 30 000 eur a niZzSej ako 5 186 000 eur

Potraviny
v hodnote rovnej a vy$Sej ako 40 000 eur a nizSej ako 207 000 eur

1. Zadavanie zékaziek zabezpe €uje ODDVO.

2. TA, ako Ziadatel, je povinn& na zabezpecenie procesu VO predlozit poziadavku podla ¢lanku 3
tejto smernice.



3. Verejny obstaravatel postupuje podla 8 100 az 102 zdkona o verejnom obstaravani bez vyuZitia
elektronického trhoviska.

Priame rokovacie konanie podla § 58 zédkona o VO, musi byt' v sulade v sulade s § 101 zdkona o
verejnom obstaravani.
Clanok 10.
POSTUP PRI ZADAVANI NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

Zadavanie zékaziek zabezpe €uje ODDVO.

TA, ako Ziadatel, je povinn& na zabezpec€enie procesu VO predloZit poZiadavku podla ¢lanku 3 tejto
smernice.

Pri zadavani nadlimitnych zéakaziek verejny obstaravatel postupuje podla § 22 az 49a zakona o
verejnom obstaravani.

Priame rokovacie konanie musi byt v stlade v sulade s § 58 zdkona o verejnom obstaravani.



5. Postup pri zadavani zakaziek — schéma







Vysvetlivky: PH — predpokladana hodnota zakazky,
ET — elektronické trhovisko,
ODDVO - Oddelenie verejného obstaravania Uradu BBSK.

Clanok 11.
ELEKTRONICKA AUKCIA
1. Elektronickd aukcia sa pouzije v pripadoch podlimitnych a nadlimitnych zakaziek

a) o ktorych to ustanovuje zakon,
b) o ktorych rozhodne vedidci ODDVO

2. Ak verejny obstaravatel pouzije elektronickl aukciu, uvedie tato skuto¢nost v ozndmeni o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo v ozndmeni pouzitom ako vyzva na sutaz. Pri tomto procese postupuje
v zmysle 8§ 43 z&kona. S ucinnostou od 1.1.2014 mdzZe pouZit iba certifikovani elektronickd aukciu v
sulade s ustanovenim § 116 zakona

Clanok 12.
KOMISIA

1. Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani podlimitnei a nadlimitnei zdkazky, zriadit v sulade s § 40
zakona o verejnom obstaravani, na vyhodnotenie ponuk najmenej troj¢lennd komisiu.

Ak ide o nadlimitni zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 milibnov eur, verejny obstaravatel je
povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit najmenej patclennd komisiu.

Pri zadavani podlimitnej zakazky podfa § 100 zdkona je verejny obstaravatel povinny na vyhodnotenie
ponuk zriadit komisiu, ak predpokladana hodnota zakazky je vysSia nez 40 000 eur , ak ide o dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluZieb a vySSia nez 200 000 eur , ak ide o uskuto¢nenie stavebnych prac.

2. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornG prax zodpovedajicu predmetu
zakazky. Komisia je spdsobila vyhodnocovat predloZzené ponuky, ak je su€asne pritomné vacsina jej
¢lenov, najmenej viak traja.

3. Komisiu na vyhodnotenie ponuk navrhuje vedici ODDVO a schvaluje predseda BBSK.

4. Verejny obstaravatel mdze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalSich ¢lenov
bez prava vyhodnocovat ponuky, napr. odborne skisena osoba vo verejnom obstaravani.

5. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktoré je alebo v &ase jedného roka pred vymenovanim za &lena
komisie bola

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym orgdnom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu
uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

¢) spolo€nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzaom alebo tichym spolo€nikom
uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov, ktorého je
uchadzac ¢lenom.

6. Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vztahu k
uchadzacovi alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave dokumentov v
danom verejnom obstardvani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej méze vzniknit
vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

7. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzagov potvrdi ¢estnym vyhlasenim, Ze nenastali
skuto¢nosti podla tohto prikazu, pre ktoré nembze byt ¢lenom komisie, alebo oznami, Ze nastali
skuto¢nosti, pre ktoré neméze byt ¢lenom komisie.



Clanok 13.
ZVEREJNOVANIE INFORMACII

Suhrnné sprava

a) V zmysle § 99 ods. 2 zakona o verejnom obstardvani je verejny obstaravate!' povinny zverejnit’ raz
Stvr tro €ne vo svojom profile suhrnna spravu o podlimitnych zakazkach podfa § 91 ods. 1 pism. a)
zakona a inych zakazkach podla § 9 ods. 9 zdkona o verejnom obstaravani, s cenami vySSimi
ako 1 000 eur.

b) ODDVO zverejiiuje sthrnni spravu za zakazky, ktoré zabezpecovalo na profile BBSK.

TA zverejiiuje suhrnnl spravu za zakazky, ktoré zabezpecovala na profile TA.
€) Suhrnna sprava obsahuje pre kazdu zakazku:

1.
1.
2.
3.
2.

Hodnotu zdkazky - vysUtaZzena suma, na ktord je uzavreta zmluva, resp. objednavka.

Predmet zdkazky - zakazka na dodanie tovaru/zdkazka na poskytnutie sluzby/zakazka na
uskuto€nenie stavebnych prac, vratane nadzvu zakazky.

Identifikacia UspeSného uchadzaca - meno, priezvisko/nazov firmy, adresa, tel., email.

Informa €né povinnosti pri podlimitnych a nadlimitnych zakaz kach

a) Verejny obstaravatel je pri zadavani podlimitnej zakazky povinny postupovat v zmysle § 49a ods. 1
pism. b) az f) a odsekov 3 aZ 5 zdkona o verejnom obstaravani.

V zmysle uvedeného je TA povinna predlozi t na ODDVO nasledovné dokumenty a informécie:

1.

4.

zmluvu, koncesnld zmluvu, rdmcovl dohodu a kazdy ich dodatok, a to do troch pracovnych
dni odo dia ich uzavretia; to neplati vo vztahu k zmluve, ramcovej dohode, ich dodatku, alebo
ich ¢astiam, ktoré obsahuju informécie, chranené podla osobitnych zakonov, alebo informécie,
ktoré sa podla osobitnych zakonov nezverejriuju.

dokument, ktory potvrdzuje, Ze doSlo k dodaniu a prebratiu tovaru alebo poskytnutiu sluzby
alebo stavebnej prace,

sumu skuto¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy alebo ramcovej dohody, vratane ich dodatkov,
ato

* do 30 dni odo dna skon&enia alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody,

« ak ide o zmluvu alebo rdmcovu dohodu, uzatvorenl na obdobie dihSie, nez jeden
rok, vzdy aj k 31. marcu kalendarneho roka, za obdobie predchadzajuceho kalendarneho
roka,

zoznam subdodavatelov, ak ich uvedenie bolo podmienkou G¢&asti vo VO, a to
» do 15 dni odo dna skonc&enia alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody,

» ak ide 0 zmluvu alebo ramcovi dohodu, uzatvorenl na obdobie dlhsie, nez jeden rok, vzdy
aj k 31. januaru kalendarneho roka, za obdobie predchadzajiceho kalendarneho roka.

b) Za poruSenie povinnosti podla § 49a ods. 1 zakona Urad pre verejné obstaravanie uloZi
verejnému obstaravatelovi pokutu od 1 000 eur do 30 000 eur.

3. Vyro €na sprava

a) ODDVO je povinné na zaklade udajov poskytnutych od OvZP BBSK zverejnit' vyro€nu spravu o
stave a vysledkoch VO za predchadzajuci rok. Na zdklade uvedeného TA je povinna predloZit
spravu o zékazkach, ktoré zabezpecovala sama alebo prostrednictvom ODDVO.

b) Vyrocna sprava obsahuje:

1.

2.
3.

definovanie zakazky podla financného limitu (ind zédkazka, podlimitna a nadlimitna),

druh zékazky (zdkazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto€nenie stavebnych prac),
uvedenie konec¢nej celkovej hodnoty za kazdu zédkazku vyjadrend v eur s DPH.
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c) Takto vypracovanu ro¢nu spravu za predchadzajuci kalendarny rok TA predloZzi na ODDVO v
listinnej podobe prostrednictvom posty na adresu Urad BBSK, Oddelenie verejného obstaravania,
SNP _&. 23, 974 01 Bansk& Bystrica, pripadne osobne na podatelfiu Uradu BBSK a zarove i v
elektronickej forme formatu .xls e-mailom na adresu ODDVO v termine najneskér do 07. marca
bezného roka.

d) ODDVO je povinné zosumarizovat jednotlivé spravy za vSetky OvZP BBSK, predlozit riaditeflovi
Uradu BBSK a nasledne ho zverejnit na webovom sidle Uradu BBSK v sekcii VO najneskor
do 15. marca beZného roka.

ODDVO je v zmysle zakona povinné zverejnovat’ v profile BBSK vyzvy na predkladanie ponuk
(podlimitné zakazky), oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, oznamenia o vysledku
verejného obstaravania, informéacie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zakon.

TA je povinna podla tejto smernice zverejhovat Zaznam z prieskumu trhu, pri inych zakazkach,
ktorych proces verejného obstaravania si zabezpecuje samostatne.

Jednotlivé dokumenty, ktoré budud zverejnené v sekcii VO a v profile musia byt vo formate .pdf.

Clanok 14.
REFERENCIE

Povinnost vyhotovit referenciu sa vzt'ahuje na podlimitné a nadlimitné zakazky.
Povinnost vyhotovit referenciu sa nevz tahuje na iné zakazky.

Za vyhotovenie referencie je zodpovedna TA, ktora poziadala ODDVO o zabezpecenie procesu VO.

V zmysle hore uvedeného TA, ktorej sa vyhotovenie referencie tyka, je povinna na ODDVO predloZit
Udaje potrebné na vyhotovenie referencie:

a) najneskér do 15 dni odo dha skonéenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej
dohody vo vztahu k plneniu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rAmcovej dohody,

b) ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pismena a) alebo c) najneskér do 15
dni pred diiom skonc¢enia kalendarneho polroka za predchadzajlci kalendarny polrok za kazdé
plnenie, dodané v predchadzajucom kalendarnom polroku podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody,

¢) ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pismena a) alebo b), na Ziadost
dodéavatela doru¢ena po dodani plnenia podfa zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody,
ato do 3 dni odo dfia doru€enia Ziadosti verejnému obstaravatelovi,

d) bezodkladne po tom, ako omeSkanie dodavatela, ku ktorému doSlo z dévodov na strane
dodavatela, presiahne 30 dni.

Za porudenie povinnosti podla § 49a ods. 1) zakona Urad pre verejné obstaravanie uloZi verejnému

obstaravatelovi pokutu od 1 000 eur do 30 000 eur.

Evidencia referencii je informaény systém verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad pre verejné

obstaravanie a v ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatelov podla zakona.

Referenciou je na Ucely tohto zdkona elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru,

uskuto€neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo ramcovej dohody,
uzatvorenej podla zdkona. Referencia obsahuje:

a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu alebo sidlo, identifikacné Cislo
dodavatela alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené identifikaéné Cislo,

b) nazov verejného obstaravatela,

¢) struénu identifikaciu plnenia podla zmluvy alebo ramcovej dohody,

d) miesto, cenu a lehoty dodania plnenia podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,
e) hodnotenie kvality plnenia podla kritérii, ustanovenych v bode 9 tohto ¢lanku

f) vyslednd hodnotiacu znamku podra bodu 11 tohto ¢lanku,

g) datum vyhotovenia.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Verejny obstaravate!' je povinny vyhotovit referenciu:

a) do 30 dni odo dfia skongenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody vo
vztahu k plneniu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rAmcovej dohody,

b) ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pism. a) alebo c), ku koncu
kalendarneho polroka za predchadzajaci kalendarny polrok za kazdé plnenie, dodané v
predchadzajucom kalendarnom polroku podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,

c) ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pism. a) alebo b), na Ziadost
dodéavatela doru¢ena po dodani plnenia podfa zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody,
ato do 5 pracovnych dni odo dna dorucenia Ziadosti verejnému obstaravatelovi,

d) bezodkladne po tom, ako omeSkanie dodavatela, ku ktorému doSlo z dbévodov na strane
dodavatela, presiahne 30 dni.

Kritériami hodnotenia kvality podla bodu 7 pism. e) su:

a) predcasné ukoncenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody verejnym obstaravatelom
alebo obstaravatelom z dévodu poruSenia povinnosti dodavatela,

b) celkové trvanie omeSkania dodavatela, ku ktorému doSlo z dévodov na strane dodavatela, v
dnoch,

c) pocet dévodne uplatnenych reklamacii, s uvedenim v akej ¢asti bol dodany tovar, stavebné prace
alebo sluzba reklamovana, a to v percentudlnom vyjadreni vo¢i celkovému objemu zakazky,

d) dodrzanie povinnosti dodavatela dohodnutych v zmluve, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohode
vo vztahu k spdsobu a kvalite plnenia, ktoré je mozné objektivne vyjadrit alebo kvantifikovat.

Kritérium podra bodu 9 pism. a) obsahuje (daj, ¢i doSlo k predéasnému skonceniu z ddvodu
podstatného poruSenia povinnosti dodavatela alebo iného poruSenia povinnosti dodavatela a stru¢né
oddvodnenie. Splnenie kritéria podla bodu 9 pism. d) hodnoti verejny obstaravatel percentualnym
vyjadrenim od nula do sto percent, s uvedenim struéného odévodnenia. Kritéria podla bodu 9 pism. c)
a d) su informativne a nemaju vplyv na vyslednd hodnotiacu znamku podra bodu 11.

s v

Vysledna hodnotiaca znamka je celé &islo od nula do sto, ktoré je automaticky pridelené v ramci
funkcionality vzoru referencie. Vysledna hodnotiaca znamka je vzdy nula, ak déjde k pred€asnému
skonéeniu z dévodu podstatného poruSenia povinnosti dodavatela; v inych pripadoch je vypocitana
spbsobom vézZenia jednotlivych hodnotiacich kritérii a posudzovania ich poradia dblezitosti v
zostupnom poradi od kritéria podla bodu 9 pism. a) po kritérium podfa bodu 9 pism. b).

Vzor referencie zverejni Urad pre verejné obstaravanie na svojom webovom sidle vo forme
elektronického formulara.

Povinnost podra bodu 8 pini verejny obstaravatel elektronickou formou a spésobom, ktory uréi Urad
pre verejné obstaravanie v ramci funkcionality evidencie referencii. Urad pre verejné obstaravanie
zabezpedli vSetky technické rozhrania v rozsahu potrebnom na plnenie povinnosti verejného
obstaravatela podra bodu 8. Zapis referencie do Udajov, vedenych v zozname podnikatelov zabezpeci
Urad pre verejné obstaravanie.

Ak pocas zaruc€nej doby k dodanému plneniu déjde k zmene skutoénosti podla odseku 9 vo vztahu k
uz zapisanej referencii podla bodu 8 pism. a), verejny obstaravatel vykona zmenu v referencii v Casti
Udajov podla bodu 7 pism. e); na zmenu v referencii sa pouziju ustanovenia odsekov 9 az 13
primerane.

Ak verejny obstaravatel nesplni povinnost podla bodu 8 a nevyhotovi referenciu, dodavatel je
opravneny podat verejnému obstaravatelovi pisomnu Ziadost o vyhotovenie referencie. Ak verejny
obstaravatel alebo obstaravatel v lehote do piatich pracovnych dni odo dria dorucenia Ziadosti podla
prvej vety nespini povinnost podla bodu 8 a nevyhotovi referenciu, dodavatel je opravneny podat
navrh na vyhotovenie referencie rade Uradu pre verejné obstaravanie (dalej len "rada"), ku ktorému
pripoji dékazy o tom, Ze podmienky na vyhotovenie referencie boli spinené. Ak rada dospeje k zaveru,
Ze podmienky na vyhotovenie referencie ustanovené v odseku 8 boli splnené, vyhotovi referenciu s



najvyssou vyslednou hodnotiacou znamkou namiesto verejného obstaravatela alebo obstaravatela, a
to do 15 pracovnych dni odo dfa doru€enia navrhu rade.

16. Dodavatel je opravneny pozZiadat verejného obstaravatela o odstranenie chyb v referencii, ako aj o
Upravu referencie, ak nezodpoveda skutoénému stavu, a to do troch mesiacov odo dna zapisu
referencie do Udajov vedenych v zozname podnikatelov; na odstranenie chyb v referencii a Gpravu
referencie sa pouZiju ustanovenia bodov 9 az 13 obdobne a verejny obstaravatel a obstaravatel ich
vykonaju do 30 dni odo dria dorucenia Ziadosti. Verejny obstaravatel je opravneny postupovat podla
prvej vety aj z vlastnej iniciativy.

Clanok 15.
UZATVARANIE DODATKOV

1. Podla § 10a z&kona o verejnom obstardvani je zakdzané uzatvorit dodatok k zmluve, ktora je
vysledkom postupu VO, ak by sa jeho obsahom:

a) menil podstatnym spésobom pévodny predmet zakazky,

b) dopifali alebo menili podstatnym spésobom podmienky, ktoré by v pévodnom postupe zadéavania
zakazky umoznili u€ast’ inych zaujemcov alebo uchadzacov, alebo ktoré by umoznili prijat’ ind
ponuku ako pdvodne prijatl ponuku, alebo

c) zvySovala cena plnenia alebo jeho Casti alebo menila ekonomicka rovnovaha zmluvy v prospech
Uspesného uchadzaca, ak tento zakon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmluve, ktoré je vysledkom postupu VO, ktory by zvySoval cenu plnenia alebo jeho &asti je
mozné uzatvorit len za podmienky podla bodu 4 tohto ¢lanku.

3. Zmluvnd strana zmluvy, ktora je vysledkom postupu VO, je opravnena podat navrh Rade (ktora je
podria § 111a zakona vymenovana Uradom pre verejné obstaravanie) a domahat sa uréenia, ze k
zmene okolnosti podla odseku 4 tohto ¢lanku doslo.

4. Ak rada urci, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala takd zmena okolnosti, ktora ma vplyv na cenu alebo
podmienky plnenia, ktord nebolo mozné pri vynaloZeni odbornej starostlivosti predpokladat pri
uzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je mozné spravodlivo poZzadovat plnenie v pdvodnej
cene alebo za pévodnych podmienok, je VO opravneny uzatvorit dodatok k zmluve, ktord je
vysledkom postupu VO, ktory by zvySoval cenu plnenia, a to najskér ku dnu pravoplatnosti
rozhodnutia rady.

5. Rada rozhodne o navrhu podla § 10a zdkona do 90 dni odo dna doruc€enia Uplného navrhu rade.
Rozhodnutie rady je preskimatelné sidom; Zaloba musi byt podana do 30 dni odo dha pravoplatnosti
rozhodnutia rady.

Clanok 16.
DOPLNUJUCE INFORMACIE

1. TA modZe podpisat zmluvu (resp. vystavit objednavku) len s vitaznym uchadzaCom, ktory bol
vybrany v sulade s touto smernicou subjektom, ktory zabezpecoval proces VO. Podpisanie zmluvy je
v kompetencii riaditefa TA. Riaditel TA mbZe na podpisanie zmluvy splnomocnit zamestnanca TA.
Proces suvisiaci s podpisanim zmluvy zabezpecuje TA. Zmluva musi byt podpisana v lehote
viazanosti ponuk (predstavuje lehotu, najneskorsi termin v rdmci ktorej je potrebné podpisat’ zmluvu).
TA je povinna dorucit kopiu obojstranne podpisanej zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni  od
podpisu zmluvy do podatelne Uradu BBSK.

2. VSetky doklady suvisiace so zadavanim inych a podlimitnych zdkaziek sa uchovavaju 5 rokov po
uzavreti zmluvy s vynimkou nadlimitnych zékaziek, ktoré sa uchovavaju 10 rokov. Uchovavaju ich tie
subjekty, ktoré zabezpec€ovali proces VO.

3. Uchadzadi svoje ponuky predkladaju  spravidla cestou poStovej zasielky alebo osobne. V pripade
procesu VO, ktory zabezpe&uje ODDVO, plati, Ze: Preberanie ponuk a neporuSenost obalov

zabezpeCuje Oddelenie spravy registratary (podateffa). Ak sa ponuka doruCuje osobne
zamestnankyrfia podatefne vyda uchadzacovi ,Potvrdenie o prevzati ponuky”, v ktorom bude uvedeny



datum, ¢as a miesto prevzatia ponuky. Za preberanie ponuk a neporusenost obalov je zodpovedné
Oddelenie spravy registratury.

) ?Iépok 17.
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Té&to Smernica nadobuda Uc¢innost diiom 23.04.2015. Bola spracovana na zéklade Prikazu predsedu
BBSK ¢&. 002/2015/0DDVO u&inného dhom 07.04.2015.

2. Tato Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov TA a vydava sa na dobu neurgitu.

3. Téato Smernica rusi Smernicu riaditela TA k zabezpeceniu procesu verejného obstaravania zakaziek
na dodanie tovarov, zakaziek na uskuto¢riovanie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb €.
25 zo dna 13.03.2015, u¢innej od 16.03.2015.

3. Zmeny v tejto Smernici je moZné vykonat len formou pisomného a ocislovaného dokladu.

4. Neoddelitelnou sucastou tejto Smernice su prilohy €. 1, 2, 3, 4, 5.

Priloha ¢. 1
ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU
na predmet zakazky (tovar, sluzby, stavebné prace)
Nazov organizacie: Technicka akadémia, J.Svermu 1, 968v@len

Na zaklade Prikaza. 002/2015/0DDVO BBSK k zabezfeniu procesu verejného obstaravania zakaziek na
dodanie tovarov, zakaziek na uskinenie stavebnych prac a zékaziek na poskytnuti@eslipre organizécie
a zariadenia v zrifovatd’skej pésobnosti BBSK bol uskutweny prieskum trhu.

Prieskum trhu sa uskutatnil v uvedenych podnikatd’skych subjektoch:

Spbsaob
prieskumu  trhu
(e-mail, internet,
ik letak
P.¢. | Nazov a sidlo uchadza Cena bez DPH | Cena s DPH cennis, e )
reklama, pisomna
ponuka af’.)
1.
2.
3.

USPEENY UCNAUZE ......o.oviviieeieeeeeeeee ettt ettt ettt emeaean st seeaens
Dovody vyberu (cena, kvalita, technické parametré.git............cccooviiiiiiiii i,

Dokumentéacia prieskumu trhu:



1. Doklad o opravneni dod&veovar /poskytovasluzby/ uskutdinova stavebné prace
2. Objednavka, resp. zmluva

3. Dal3ie doklady (cennik, letaky, akcie, fotodokumeigakatalog, vystup z internetu, pisomna ponuka)

Pracovnik, ktory prieskum trhu uskuto énil:
Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis

Statutarny zastupca TA:
Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis

Priloha ¢. 2

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK
(ina zdkazka)
1. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA:

Nazov:

1CO:

Obec (mesto)
Ulica:

PSC:

Kontaktna osoba:

Vo veciach verejného obstaravania:
Telefon:

Elektronicka posta:

Internetova adresa:

Vo veciach technickych:
Telefén:

Elektronicka posta:
Internetova adresa:

2. PREDMET ZAKAZKY:

3.NAZOV PREDMETU ZAKAZKY:

4. OPIS PREDMETU ZAKAZKY:

5. MIESTO DODANIA PREDMETU ZAKAZKY:

6. MNOZSTVO ALEBO ROZSAH PREDMETU ZAKAZKY:

7. PREDPOKLADANA HODOTA ZAKAZKY BEZ DPH: ........ EUR



8. ROZDELENIE PREDMETU ZAKAZKY NA CASTI:

9. MOZNOST PREDLOZENIA VARIANTNYCH RIESENI:

10. TRVANIE ZMLUVY ALEBO LEHOTY DODANIA ZAKAZKY:

11. HLAVNE PODMIENKY FINANCOVANIA A PLATOBNE PODMIENKY:
12. PODMIENKY UCASTI UCHADZACOV:

Povinné predloZenie dokladu o opravneni dodavat tovar, alebo poskytovat sluzby, alebo uskutocniovat
stavebné prace v predmete zakazky.

Dalsie nepovinné predlozenie podmienky ti¢asti v zmysle §§ 27 a 28 zakona o VO.

Dal$ie podmienky uiéasti uchadzaéov:

13. OBSAH PONUKY:
Ponuka predloZena uchddzac¢om musi obsahovat doklady podl'a bodu ¢. 12 tejto vyzvy a zmluvy.

14. OBHLIADKA MIESTA ZAKAZKY:

15. SPOSOB URCENIA CENY:
- navrhovana ponukova - zmluvna cena predmetu zakazky musi byt stanovena podla § 3 zdkona
€. 18/1996 7. z. o cenach v zneni neskorsich predpisov.
- uchadzac¢om navrhovana ponukova - zmluvna cena bude vyjadrena v EUR.
- ak uchadzac:
a) je platcom dane zpridanej hodnoty (dalej len ,DPH“), navrhovani ponukovi
(zmluvnt) cenu uvedie v zloZeni:
- navrhovana zmluvna cena bez DPH,
- sadzba DPH a vySka DPH,
- navrhovana zmluvna cena vratane DPH,
b) nie je platcom DPH, uvedie navrhovand zmluvnu cenu celkom. Na skutoc¢nost, Ze nie je
platcom DPH, upozorni.

- uchadzac predlozi cenovi ponuku na kompletny predmet zakazky.

16. KRITERIA NA HODNOTENIE PONUK:
kompletny predmet zakazky.
- Sposob vyhodnotenia kritérii: ponuka uchadzaca s najnizSou ponukovou (zmluvnou) cenou v EUR
vratane DPH na kompletny predmet zakazky bude pre verejného obstaravatel'a najvyhodnejsia
ponuka.

17. PREDLOZENIE PONUK:
Uchadza¢ moéze predlozit iba jednu ponuku. Ponuku je potrebné dorucit’ v lehote na predkladanie ponuk
v uzavretom obale. Obal ponuky musi obsahovat nasledovné udaje:
- adresu verejného obstaravatela,
- obchodné meno a sidlo uchadzaca,
- oznatenie slovom Jednoducha zakazka - NEOTVARAT!“,
- oznacenie heslom:,............ “

Ponuky je potrebné dorucit osobne alebo postou na adresu verejného obstaravatel'a:
V pripade, Ze ponuka bude doruena osobne, prijemca vyda potvrdenie o jej prevzati.



Lehota na predloZenie pondk uplynie dia ..............
Ponuky predloZené po uplynuti tejto lehoty budi uchadzacom vratené neotvorené.

Ponuka vratane dokladov a dokumentov musi byt predlozena v $tatnom jazyku.

18. DOPLNUJUCE INFORMACIE:
Otvaranie ponuk a vyhodnocovanie ponuk sa uskuto¢ni na dila

Vysledkom sutaze bude zmluva na predmet zakazky uzatvorena medzi objednavatel'om a tispeSnym
uchadzacom. Obchodné podmienky budu prerokované s tispesnym uchadzacom.

19. VYHRADENIE PRAVA:
Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo:

a) zrusit pouzity postup zadavania zakazky na predmet zakazky v pripade, Ze sa zmenia okolnosti, za
ktorych sa vyhlasilo VO,

b) neprijat ani jednu ponuku v pripade, Ze predloZené cenové ponuky budu vyssie ako je suma
financnych prostriedkov uréenych na realizaciu tejto zdkazky. Nasledne bude pouZity postup
zadavania zakazky zruseny.

20. UPLYNUTIE LEHOTY VIAZANOSTI:
(najneskorsi termin podpisu zmluvy)

21. PRILOHY: ak je relevantné

Vo Zvolene dia .....oveenenne

Ing. Jan Marko
riaditel skoly



Priloha ¢. 3 Plan verejného obstaravania
PLAN VEREJNEHO OBSTARAVANIA PRE ROK 2015
TA
(ind zadkazka, podlimitna zakazka, nadlimitnd zakazka)
Predpokla
dany
Odvetvie Néazov | Nazov | Druh Predpoklada | Zdroj Trvanie | termin
organi | pred zakazky na hodnota finan zmluvy/ | zacatia
(Kultara, zacie/ metu (tovar, zékazky v € cova ramco procesu
Zdravotnictvo, | zaria zékaz | sluzba, bez DPH nia vej VO
Vzdelavanie, | denia | ky praca, dohody Zakazka Pozna
p.g&. | Sociélne potraviny) (vmesia | uvedte mka
zabezpecenie) coch) kalendar
ny mesiac
jan-dec
1z PLZ | NLZ
1.
2.
3.
4.
Vypracoval:

Poznamka: tabulku spracovat na Sirku




Priloha ¢. 4

Eticky kddex verejného obstaravania

Banskobystrického samospravneho kraja

Clanok I.

Zakladné ustanovenia

1. Eticky kédex verejného obstaravania je vypracovany v sulade so zdkonom ¢.25/2006 o verejnom obstaravani
aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o verejnom
obstaravani“) a v sulade s Prikazom €. 003/2014/0DDIVO BBSK.

2. Eticky kodex sa vztahuje na vSetkych zamestnancov Organizacii a zariadeni v zriadovatelskej posobnosti
BBSK (dalej len ,OvZP BBSK") ainé osoby, ktoré su uc€astnikmi procesu verejného obstaravania, vratane
¢lenov komisii verejného obstaravania a podrobnejSie definuje zékladné principy a normy postupu G&astnikov
verejného obstaravania.

3. Zavedenie etického kédexu v systéme verejného obstaravania je cielené na zamedzenie mozného vyskytu
korupcie a neefektivneho vynakladania verejnych prostriedkov pri siéasnom dodrziavani principov
transparentnosti, hospodarnosti, efektivnosti, nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania.

VSeobecné zasady

1. VSetci zamestnanci pdsobiaci vo verejnom obstaravani (alebo: U¢astnici procesu verejného obstaravania)
pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrzanie zékladnych principov etiky vo verejnom obstaravani, ktorymi su
najma cestnost a integrita, dodrziavanie zakonitosti, profesionalita a chapanie verejného obstaravania ako
¢innosti vo verejnom zaujme.

2. Ugastnici procesu verejného obstaravania zaroven dbaji o dodrzanie zakladnych noriem etiky: obstaravanie
bez predsudkov, rovny a nestranny pristup ku kazdému ucastnikovi verejného obstaravania; vyhybanie sa
uplatneniu akychkolvek mechanizmov, ktoré by obmedzili rovnocenné konkurenéné prostredie; neprijimanie
darov a pozornosti v suvislosti s vykonom verejného obstaravania, ako aj darov a pozornosti, ktoré by mohli
vzbudit podozrenie o naruSeni nestrannosti; v€asna identifikcia situacii, v ktorych by pri vykone verejného
obstaravatefa mohlo dojst ku konfliktu zaujmov, prevencia, oznamovanie a vyhnutie sa konfliktu zaujmov;
odmietanie akychkolvek vplyvov zo strany inych oséb pri realizacii ¢innosti spojenych s obstaravanim; vyhnutie
sa akémukolvek ovplyvhovaniu priebehu verejného obstardvania z pozicie nadriadeného, najma vodi
zamestnancom, realizujicim obstaravanie; vyhnutie sa akémukolvek ovplyviiovaniu ,tretich* oséb priamo alebo
nepriamo zainteresovanych do procesu verejného obstaravatela, & uZz z pozicie riadiacich a vykonnych
zamestnancov verejného obstaravatel, dodavatelov alebo inych subjektov

3. VSetci zamestnanci OvZP BBSK, ktori mézu z titulu svojej funkcie alebo pracovného zaradenia priamo alebo
sprostredkovane ovplyvnit rozhodovanie alebo konanie oséb zuU¢astnenych na verejnom obstaravani, nesmu
nijakym spdsobom ovplyviiovat rozhodovanie alebo konanie tychto os6b s cielom zabezpeéit prospech
niektorého z uchadzac¢ov alebo zaujemcov.

4. Ugastnici procesu verejného obstaravania neuvadzaji vedome do omylu ani verejnost ani ostatnych
Ucastnikov tohto procesu.



5. Zamestnanci pOsobiaci vo verejnom obstaravani dbaju o stale prehlbovanie znalosti o verejnom obstaravani
a zucastnuju sa na dalSom vzdelavani s ciefom skvalitfiovania individualnej vykonnosti.

6. Clenom komisie na vyhodnotenie ponlk nesmie byt zamestnanec OvZP BBSK, ktory je alebo v &ase
jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie bol:
a.) uchadzacom (fyzicka osoba),

b.) Statutdrnym organom, c¢lenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu
uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c.) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzac¢om alebo tichym spolo¢nikom uchadzaca,

d.) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov, ktorého je uchadzac
¢lenom,

e.) zamestnancom Uradu, okrem zékaziek zadavanych vylu¢ne pre vlastné potreby Uradu a nie som blizka
osoba osobam uvedenych v pism. a) aZ d).

Zavere €né ustanovenia

1. Ugastnici procesu verejného obstaravania st povinni zachovavat profesionalnu mi¢anlivost pocas celého
procesu verejného obstaravania a narabaji s informaciami ziskanymi v tomto procese s potrebnou dévernostou
a ochranou.

2. Informécie ziskané pri verejnom obstaravani nebudd zverejnené a pouzité inak, ako v stlade so zakonom
0 verejnom obstaravani ainymi vSeobecne zavéznymi pravnymi predpismi (napr. zédkon ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe kinformaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov, zékon ¢&. 215/2004 Z.z.

o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov a pod.).

3. Informacie ziskané pri verejnom obstardvani nevyuziji UCastnici procesu verejného obstaravania ani
zamestnanci OvZP BBSK pre svoj sukromny prospech, ich rodinu, blizkych pribuznych, priatelov a oséb alebo
organizacii, s ktorymi mali obchodné alebo politické vztahy, ani v prospech dalSich oséb. Je ich povinnostou
vyhnat sa konfliktom zaujmov a predchadzat takym situaciam, ktoré mézu podozrenie z konfliktu zaujmov
vyvolat.



Priloha ¢.5

Objednavka Cislo:

Datum objednavky:
Objednavatel: Dodavatel:

Technicka akadémia
J. Svermu 1

960 01 Zvolen

I1CO:

DIC:

Bankové spojenie :
Statna pokladnica

¢. actu:

Miesto dodania sluzby:
Technicka akadémia
J. Svermu 1

960 01 Zvolen

Termin dodavky Platobné podmienky Projekt Uhrada v mene
EUR
Nazov a druh tovaru (sluzby) Mnozstvo Cena celkom

Celkova hodnota s DPH v EUR
Fakttira musi obsahovat ¢islo objednavky.
V pripade, Ze faktira nespliia poZadované naleZitosti, je Technickd akadémia opravnena vratit' ju bez zaplatenia

v lehote jej splatnosti Partnerovi. Diiom dorucenia opravnenej (doplnenej) faktiry so vSetkymi pozadovanymi
nalezitostami, zac¢ina plynut nova lehota splatnosti v zmysle dohodnutych platobnych podmienok.

Nie sme platcami DPH !

Peciatka, meno a podpis dodavatel'a Peciatka, meno a podpis objednavatela

Objednavku vystavil /  Telefon  / E - mail /
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